AMIT A (SZAK)DOLGOZATROL TUDNI KELL 1

1 A (SZAK)DOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI

A szakdolgozatra vonatkoz6 4altalanos szempontok az Intézményi Tajékoztatdé megfeleld
pontjaiban talalhatéak. Hasznos dolog mar a szeminariumi dolgozatok elkészitésekor ezeket a
szempontokat szem el6tt tartani.

1.1 Szovegszerkesztés

A szOvegformazast, vagyis az alapbeallitasokat ¢rdemes még a szakdolgozat
megkezdése eldtt rogziteni. Igy sok bosszlisagtol és folosleges munkatol kiméljiikk meg
magunkat. Az alabbiakban a legfontosabb beallitasokat kozoljiik.

111 Margok

Az elso és legfontosabb teendénk a margok bedllitasa: bal oldalon a kotés miatt 3 cm,
jobb oldalon, alul és foliil 2,5 cm.

1.1.2 Betiitipus, betiiméret és sorkoz

Minden dolgozathoz a Times New Roman betiitipust hasznaljuk. A normal szévegre a
betliméret 12-es, labjegyzetszoveghez 10-es (mindkettét érdemes a Formatum, Stilusok és
formazason beliill a Normal ill. Labjegyzet stilusra kattintva beallitani, a Modositas, majd
Formatum kivélasztasaval). Fejlécben az adott fejezetcimet nagybetiivel, 11-es betlimérettel
irjuk, az oldalszamok 12-es betlimérettel szerepelnek. A fejezetcim a szovegben 16-0S
betlinagysaggal, az alcim 14-essel irandd. Négy sorndl hosszabb idézeteknél (Id.
Labjegyzetek, hivatkozasok) a betliméret 11-es. A folyd szovegben a sorkdz 1,5-es,
labjegyzetekben ill. kozbeékelt idézetek esetében 1-es sorkoz is elfogadott.

1.1.3 Oldalszamok

Az oldalszdmokat vagy a fejléc jobb oldalan (ha nem készitiink fejlécet, akkor
egyszeriien a jobb felsd sarokba), vagy a lap aljan, szintén jobb oldalra illessziik be (Beszuras,
Oldalszdmoknal lehet beallitani). Az elsd oldalon nem szerepel, a kdvetkezd oldalon viszont a
2-est6l folytatodik a szamozas.

1.1.4 A dolgozat tagoldsa

Minél tagoltabb egy dolgozat (fejezetek, alfejezetek), anndl attekinthetébb és
kovethetobb. A haromnal tobb fokozatti cimrendszert azonban az attekinthetdség kedvéért
érdemes elkertilni.

a. Szamozas

A fejezetek, alfejezetek cimét ajanlott a ponttal tagolt decimalis szamozassal elltni.
Ezt a Formatumban a ,Felsorolas és szamozas” cimszo alatt talalhaté ,,Tobbszint(”
szamozasoknal lehet beallitani. Példa:
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1. ELSOFOKU CIM (fejezetcim): Times New Roman, félkovér, nagybetiik, 16-0s bettiméret
1.1. Masodfoku cim (alfejezet cime): Times New Roman, 14-es betiméret, félkovér
1.1.1. Harmadfoku cim (alfejezeten beliili alfejezet cime): Times New Roman, 12-es, dolt.

b. Cimek formdatuma és beallitasai

A cimek betliméretét és egyéb sajatossagait a Formatumon beliil a Stilusok és
formazas ablak megnyitasaval, az adott stilusra kattintva (vagy a stilus melletti megjelend kis
nyillal legdrditve) a Modositassal valtoztathatjuk meg. Ezen beliil célszeri minden
valtoztatast (Betiitipus, Bekezdés, stb.) a ,,Formatum” kivalasztasaval beallitani. Ha a
,»Modositasnal” kivalasztjuk az ,,Automatikus frissitést”, akkor a dolgozat minden adott szintii
cimét a modositott formahoz igazitja. Ha mas dolgozatokhoz is szeretnénk meg0rizni ezt a
format, akkor jeloljiik ki a ,,Bekeriil a sablonba” lehetdséget.

Elséfoku cim esetében jo, ha mindig 0j oldalon kezddédik az uj fejezet. Ezt ugy tudjuk
beallitani, hogy szintén a Modositdson beliill a Formatum ablakot legorditve a Bekezdésre
kattintunk, majd a ,,Szovegbeosztas” ablakot valasztjuk, és egyediil azt jeldljiik be, hogy ,,Uj
oldalra”. A cim utdn tegyiink legalabb 12 pontos térkozt, ezt szintén a Bekezdésben a
,,Behuzas és térkoz” ablakban a ,, Térkoz-nél allithatjuk be.

Masodfokt cim esetében elotte is, és utana is 12 pont a térkdz. A Bekezdés
,»SzO0vegbeosztas” ablakaban a ,,Fattyu- és arvasorok” valamint az ,,Egyiitt a kovetkezdvel”
lehetdséget valasszuk ki, igy az alfejezet nem keriil Uj oldalra. A ,Fattya- és arvasorokat”
azért érdemes kijeldlni, mert ez biztositja, hogy az alfejezet ne tigy kezdddjon el a lap aljan,
hogy a cim alatt csak egy sor arvalkodik. Ilyen esetben automatikusan at fog keriilni a
kovetkezd oldalra. Ugyanez all a harmadfoka cim bedllitasaira is, kivéve a térkozt: elotte 12
pont, utana 6 pont.

Ha mindent sikeriilt beallitanunk, akkor a szdveg irdsa kozben csak annyi lesz a
teendonk, hogy a felsd parancssorokbol a betiitipus mellett szerepld ,,Normal” stilust
legorditve kivalasztjuk a kivant cimsort. A gép automatikusan a beallitdsok szerint fogja az
adott cimet szerkeszteni, és egy Enterrel vissza is ugrik a normal stilusra.

1.1.5 Tartalomjegyzék

Ha betartjuk a cimek formatumara vonatkozo leirast, és mindig az adott fok szerint
allitjuk be a cimeket, a tartalomjegyzék beillesztése igen egyszerli. Ez lesz a legutolsod
feladatunk: miutdn megirtuk a szakdolgozatot, kiilon oldalra (a dolgozat elején vagy végén)
felirjuk els6fokt cimként, hogy ,,Tartalomjegyzék™. Mivel ez nem fejezetcim, kapcsoljuk ki a
szdmozast a ,,Szamozas” ikonra kattintva a felsd parancssorokban. Ezutan a cim al4, a normal
szovegrész helyére beillesztjiik a tartalomjegyzéket: kattintsunk a ,,Beszuras” alatt a
,Hivatkozas” parancsra, majd a ,,Targymutato €s tartalomjegyzék™ lehetdséget valasszuk ki.
Itt menjiink a ,, Tartalomjegyzékre”, melynek megjelenési form4jat a ,,Formatumok™ cimszo
melletti savot legorditve valtoztathatjuk meg. Ajanlatos a ,,Formalis” valtozatot beallitani. Az
OK paranccsal a gép automatikusan beilleszti tartalomjegyzékként a dolgozat bedllitott
cimeit. Ha késdbb mégis valtoztatunk valamit, kitérélve a régi tartalomjegyzéket, az aktualis
jegyzéket ugyanigy beilleszthet;jiik.
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1.1.6 Kotés és fedolap

A dolgozatot két bekotott példanyban kell a Tanulmanyi Osztalyon leadni a TO altal
megadott hatariddig. Spiralozott kotés nem elfogadhat6!

A kiils6 boriton tiintessék fel a szerz0 nevét, a beadas évét, és utaljanak a dolgozat
jellegére (,,Szakdolgozat™). A belsé cimoldal az el6zéeken kiviil tartalmazza még a cimet,
esetleges alcimet, valamint a témavezetd, az intézmény és a tanszék nevét, valamint a
szakdolgozatot ir6 szakjat.

1.2 Szoveg

1.2.1 Terjedelem

A szakdolgozat f6szovegének terjedelme alapszakon minimum 30, maximum 50 oldal,
mesterszakon minimum 50, maximum 70 oldal, amelybe az dabrdk és képek, a
tartalomjegyz¢ék, az irodalomjegyzék, a jegyzetapparatus illetve az esetleges fiiggelék nem
tartozik bele. Egy oldal kb. 26 -30 sor

1.2.2 Kétdjelek és gondolatjelek

Az egyszerti kotdjel (-) fOleg az Osszetett szavak irdsandl (ahol a helyesiras
megkdveteli), illetve szamok toldalékolasanal (12-es, 1985-6s kiadas, 1994-ben, stb.)
hasznalt.

A gondolatjelet (—), amely az egyszeri kotdjel hosszanak kétszerese, az oldalszamok
és az évszamok, valamint tobbszerzds konyvek szerzdinek neve kozé tessziik ki: 12-18 o.
vagy 1848-49-ben, illetve Noam Chomsky—Morris Halle. A legtobb szovegszerkesztd
program automatikusan kicseréli a két egymasutan beirt egyszerii kotdjelet gondolatjelre.

A hosszu gondolatjel (—) a szovegen beliil hasznélatos (eldtte €s utan szokozzel), ha
pl. egy kiegészitést szeretnénk a mondatba €kelni. Beilleszteni a Besztras, Szimbolum, majd
ezen beliil a ,,Kiilonleges karakter” ablakot megnyitva lehet.

1.2.3 Idézdjelek

A magyar idézdjeleket hasznaljuk, nyitd lent, zaro fent: ,,...”.Ha idézeten beliil is
idézni szeretnénk, akkor hasznaljuk a szogletes idézdjelet: »...«, és ha ezen belil is idézni
szeretnénk, akkor nyomdai szimpla idézdjelet haszndlunk: “...". A szdgletes 1dézdjel a
Szimbolumokbol beszlirhatdé. Ha mondatunkon beliil hasznalunk idézdjelet, példaul ,,néhany
sz0 erejéig, akkor a vesszd elott talalhato a zard 1dézdjel”, ha viszont egész mondatot 1déziink,
a pont utan kovetkezik.

1.2.4 Zarojelek

A kozpontozasi jelek (vesszd, pont, stb.) értelemszerlien nem megeldzik, hanem
kovetik a zarojeleket!

A zardjelen beliili zardjel mindig szogletes, a Szimbolumokbol illeszthet6 be: (...[...]
...). Ugyancsak szogletes zardjelet hasznalunk akkor, ha egy idézetbdl hosszabb részt
kihagyunk, ilyenkor harom pontot tesziink a szdgletes zardjelbe, kivéve az idézet elején, mert
ott elég kisbetiivel kezdeni az idézetet. Ha egy idézethez valamit sajat szavainkkal szeretnénk
hozzaflizni, akkor azt is szogletes zarojelbe tessziik, ezzel jelezve, hogy nem része az eredeti
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idézetnek. Ha ugyanis egyszerii zarojelet hasznalunk, az olyan, mintha az eredeti szoveg
szerzdjének megjegyzése lenne.

1.2.5 Ddlt betiik

Ha valamit szeretnénk kiemelni a szévegben, nem alahtizzuk, hanem délt betiivel
irjuk. A dolt betiis részhez tapad6 kozpontozasi jelek maguk is doljenek! DOIt betlivel emeljiik
ki:

e idegen szavakat és kifejezéseket: ex cathedra; entia praeter necessitatem non
esse multiplicanda

e konyvek és folyodiratok cimeit: Isteni szinjaték, Vigilia

e olyan szavakat vagy kifejezéseket, amelyeket hangsulyozni szeretnénk.

1.2.6 Bekezdések

Minden bekezdés 10 mm-es behtzassal kezd6édik, ezt a Normal stilus tabulatorainal be
lehet allitani. A bekezdések kozott ne hagyjunk egy sornyi sziinetet, a szoveg tordeléséhez
elég az elso sor behuzasa. Kivételt képezhetnek olyan esetek, ha pl. egy felsorolds utan ijabb
bekezdést kezdiink. Ahhoz, hogy elkeriiljiilk a bekezdés utols6 sordnak atkeriilését egy Uj
oldalra, allitsuk be a Normal stilus modositasanal a Formatum, Bekezdés, Szovegbeosztas
funkcional a Fattya- és arvasorok lehetdséget (1d. 1.1.4, b).

Ha lehet, keriiljik el az egy-két mondatos bekezdéseket, mert szétesové teszik a
szoveget.

1.2.7 Idézetek

A négy soros vagy anndl révidebb idézeteket a szovegben, idézdjelben kozoljiik (nem
kell dolt betiikkel irni!). A négy sornal hosszabb idézeteket azonban kiemeljiik a szovegbdl:
e 11-es betlimérettel irjuk
e cldtte és utana hagyjunk nagyobb sorkozt
e az elsd sor nem behuzassal kezdddik, de az egész idézetet beljebb hozzuk
1 cm-rel — csak a bal oldalon, a jobb oldalon nem koételezo.
e Nem tessziik idézdjelbe!

Az 1dézetben meg kell Orizni a szerzd altal hasznalt kiemeléseket, ha idézett valamit a
szovegben, akkor azt idézdjelbe tessziik. Ha mi magunk akarunk valamit kiemelni, ami az
eredeti szOvegben nem volt kiemelve, akkor azt labjegyzetben jelezziik.

Idegen nyelvil forrasbol a f8szovegben eredeti nyelven idéziink, a dolgozat irdja altal
készitett magyar nyelvli forditast labjegyzetben kozoljiikk. Ha a szovegnek létezik hivatalos
magyar forditasa, akkor azt hasznaljuk.

Idézet vagy utalds csak az altalunk feldolgozott miivekbdl vehetd, illetve arra
vonatkozhat, vagyis nem fogadhat6 el un. ,,masodlagos utalas™: az altalunk olvasott miiben
levd utalésra utalas.

Amennyiben az adott mii 1abjegyzetében nem utalds, hanem értékes megjegyzés vagy
magyardzat szerepel, melyre utalni szeretnénk, adjuk meg a labjegyzet szamat is. Példa:
Gnilka, J. Mark, 348, 20. 1ab;.

Soha ne hasznaljuk fel mas gondolatat vagy szovegeit gy, hogy labjegyzetben
nem jeloljilk meg a forrast! Ennek elmulasztiasa plagiumnak mindsiil, és a dolgozat
visszautasitasat vonja maga utan! Ha nem sz6 szerint, hanem csak tartalom szerint idézlink
valamit — mivel nem a sajat felismerésiinkrél vagy gondolatunkrol van sz6 —, ebben az
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esetben is meg kell adni a forrast a labjegyzetben, a Vo. XY (= vesd Ossze) roviditéssel
bevezetve. Az Ld. XY... (= lasd) roviditést akkor hasznaljuk, ha olyan munkakra szeretnénk
utalni, amit nem hasznaltunk fel ugyan forrasként, de a témahoz kapcsolddik, vagy ha
szeretnénk tovabbi, 6sszehasonlitasra érdemes munkakra utalni.

Az utalas a forrasra vagy labjegyzetben, vagy a szovegben torténik. Amennyiben
labjegyzetet hasznalunk, a 1abjegyzetet jel616 indexszamot az idézett mondat végén, a pont és
az 1dézdjel utan kell besztrni. Ha nem egy egész mondatra, hanem csak egy részére
vonatkozik az utalas, akkor a kdzpontozasi jel elé szurjuk be az indexszamot (pl. vesszo elé).

1.3 Fejlécek (élofej)

Nem eldiras, de esztétikusabbd teszi a dolgozat kiilalakjat, ha a lap tetejére fejlécet
illesztiink be. A ,,Nézet” ablakot legorditve vélasszuk ki az ,,E16fej, é161ab” parancsot, és irjuk
be 10-es betlimérettel, nagybetiikkel, kozépre zarva az illetd cimet. Ezt kétféleképpen
oldhatjuk meg: a fejléc vagy a dolgozat cimét, vagy a fejezetcimet tartalmazza, €s esetleg az
oldalszamot, ha a lap tetejére akarjuk beilleszteni. Abban az esetben, ha a dolgozat cimét
tartalmazza, akkor minden oldalon lehet fejléc. Ha azonban az aktudlis fejezetcimet akarjuk a
fejlécbe illeszteni, akkor: (1) Ahhoz, hogy az aktudlis fejezetcim jelenjen meg az éldfejben,
kattintsunk ra a fejlécre és a felbukkano kis ablakban kattintsunk az ,,Oldalbeallitas” ikonra,
majd a ,,Minta” résznél a Hataskor rubrikat allitsuk ,,Az aktudlis ponttol” lehetdségre, majd
gépeljiik be az 1) fejezetcimet. (2) Minden fejezet elsé oldalan kihagyjuk a fejlécet: miutan
birtuk a cimet, a felbukkan6 kis ablakban kattintsunk az ,,Oldalbeéllitds” ikonra, majd jel6ljiik
be az ,,El(’ifej, ¢l6lab” résznél az ,,Els6 oldal eltérd” lehetdséget.

A fejléc és a normal szoveg kozott hagyjunk 10 mm sorkozt.

1.4 Labjegyzetek, hivatkozasok

Szovegre valod hivatkozéast kétféleképpen tehetiink: magiban a szovegben vagy
labjegyzetben. Magaban a szovegben csak a szerzok vezetéknevét adjuk meg, zarojelbe tett
évszammal vagy évszdmmal és oldalszdmmal, pl. ,,Arisztotelész (1997) az egyes erények
felsorolasanal...”, vagy ,,Arisztotelész (1997, 86) az egyes erények felsorolasanal...” Az
illet6 mi minden adata ez esetben csak az irodalomjegyzékbe keriil majd bele. Ha egy
szerzOnek tobb, azonos évben megjelent miivére hivatkozunk, ezeket az abécé betliivel
kiilonboztessiik meg egymastol, pl. “Ferenczi (1974a, 1974b)”.

Labjegyzetben torténd hivatkozas esetén a modern véltozatot kovetjiik, vagyis nem
adjuk meg az illet6 mi teljes bibliografiai adatait, hanem csak a szerzd vezetéknevét,
keresztnevének kezddbetlijét, a mii cimét dolt betiikkel és az oldalszamot. Pl. Wagner, M.
Vagyok-e valaki? 136. Vagy: Gyokossy E. Mai példazatok, 62. Abban az esetben, ha nem
konyvet, hanem cikket idéziink, a cim nem dolt betiivel, hanem idézdjelben, &llo
karakterekkel irando.

Labjegyzetbe keriilhet még minden olyan adat, kiegészitd informacid, amely a
fészoveghez nem tartozik szorosan hozza, elhagyasa azonban fontos informacioktol fosztana
meg az olvasot.
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1.5 Illusztraciok, mellékletek

[usztraciok, tablazatok, grafikonok szamozott utaldssal a szakdolgozat fészovegébe
illeszthetok akkor, ha a dolgozat 1ényegéhez szorosan hozzatartoznak. Amennyiben altalanos
utalas torténik ilyenekre, inkabb a dolgozat végéhez illesztend6k Mellékletek cimszo alatt. A
foszovegben az oldalszam tiz szazalékanal nagyobb aranyban ilyen illusztracid, stb. nem
szerepelhet.

Amennyiben a dolgozatir6 kérddiv altal feldolgozott anyagot kozdl, az eredeti
kérddivet a mellékletek kozott szerepeltetni kell.

1.6 lrodalomjegyzék

A dolgozat végén IRODALOMIEGYZEK cim alatt adjuk meg a dolgozatban
ténylegesen felhasznalt, idézett miiveket. Ez legalabb 10 tételbdl alljon, €s ebbdl legalabb
kettd folyoiratcikk legyen.

Ha az adott miinek van elektromos €s nyomtatott formatuma is, és a nyomtatott kiadas
elérhetd, akkor ezt hasznaljuk és adjuk meg az irodalomjegyzékben.

Amennyiben a dolgozat tartalma megkivanja, kiilonbséget kell tenni forrads és
felhasznalt irodalom ko6zott. Forrasnak szamit az a szoveg, melyet feldolgozunk (elsddleges
irodalom), példaul bibliakiadas, patrisztikus szoveg, az adott filozofus, teologus feldolgozott
miive(i). A felhasznalt irodalom ebben az esetben az ezekrdl szold miiveket jelenti
(masodlagos irodalom), melyeket felhasznaltunk. Az irodalomjegyzékben elére kell venni a
forrasokat, majd pedig a felhasznalt irodalmat.

A szerzOknek, szerkeszt6knek a vezeték és az utomevét is kozoljik. Amennyiben
szerkesztett kotetrdl van szd, a szerkesztd neve utan zarojelben jeloljiik, hogy szerkesztordl és
nem szerzOr6l van szd. Pl. Schneider, Theodor (szerk.): 4 dogmatika kézikonyve, Vigilia,
Budapest 1996.

A cimeket (az alcimeket is beleértve) kettdspont elézze meg. A cimet, a kiadot és a
kiadas helyét vesszd kiilonitse el egymastol. A kiadéas helye és az évszam kozé nem kell
kozpontozasi jel. A miiveket a szerzok szerint dbécé sorrendben adjuk meg, egyazon szerzd
mivei kozott pedig az idérendet kovessiik. A kotetcimeket (konyv- és folydiratcimeket) dolt
bettivel irjuk, a koteten beliili cimek maradjanak kiemeletleniil. Kiilfoldi szerz6k esetében is a
vezetéknevet adjuk meg eldszor, majd vesszdvel valasztjuk el a keresztnévtdl, pl.: Eco,
Umberto.

Konyv: Az esetleges kotetszdmok vesszd nélkiil, kiemelés nélkiil kovessék a
kotetcimet. Ne felejtsiik el a kiadot is feltiintetni! Példa:

Bélint Sandor: Szegedi szotar, 1-11, Akadémiai kiadd, Budapest 1957.

Kiilfoldi szerzOk esetén a nevet magyaros sorrendben adjuk meg (vezetéknév,
keresztnév), akkor is, ha tobb szerzérdl van sz6. A szerzok neveit szokoz + kotdjel + szokoz
valasztjuk el. Példa:

Chomsky, Noam — Halle, Morris: The sound pattern of English, Harper and Row, New
York 1968.

Tobbszerzos konyvben olvashaté iras: a kotetbeli cim és a kotetcim kozott tiintessiik
fel a szerkesztd(k) nevét is. Az oldalszamok az iras teljes terjedelmét kozoljék. (A konkrét
oldalszamutalasok a ldbjegyzetben vagy a dolgozat szovegében legyenek.) Példa:

Brown, Raymond E. — Collins, Thomas Aquinas: Egyhazi megnyilatkozasok, in
Thorday Attila (szerk.): Jeromos Bibliakommentdar, . Biblikus tanulmdnyok, Szent Jeromos
Bibliatarsulat, Budapest 2003, 237-249.

Egyszerzos konyvben olvashaté iras: abban kiilonbozik a tobb szerzé altal irt
konyvtdl, hogy az “in” utan rogton a kotetcim kdvetkezik. Az oldalszdmok az irds teljes
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terjedelmét kozoljék. (A konkrét oldalszamutalasok a labjegyzetben vagy a dolgozat
szovegében legyenek.) Példa:

Esterhazy Péter: A proza iszkoldsa, in Bevezetés a szépirodalomba, Magveto,
Budapest 1986, 8-153.

Folyoiratcikk: nincs “in” (ez kiiloniti el az egyszerzds konyvben olvashato irastol), és
nem kell sem a szerkesztd, sem a hely, sem a kiadd, de kevésbé ismert folyodiratok esetén
megadhatok. Az évfolyamszdm vessz6 nélkiil kovesse a folyoiratcimet. Amennyiben a
folyoiratnak van altalanosan elfogadott roviditése, ezt hasznaljuk. Ez esetben a dolgozat
végén megadhatjuk a dolgozatban hasznalt roviditéseket. Az oldalszamok az iras teljes
terjedelmét kozoljék. Példa:

Haeffner, Gerd: Christsein im Denken. Zu Heideggers Kritik der ,,christlichen
Philosophie”, ThPh 68 (1993) 1-24.

Székely Janos: Az iidvosség Utja, Jeromos Fiizetek 23 (1996) 14-16.

Folyéiratszerii sorozat. Ha egy sorozat csak a megjelenés rendszerességében
kiilonbozik a folyoiratoktol, akkor a benne megjelent cikkekre ugyanugy hivatkozzunk, mint
a folyoiratbeliekre.

Egyéb sorozat. Nem sziikséges a sorozat cimét kiirni, ha a kotet gerincén a sorozat
neve ¢s a kotetszam helyett a szerzd/szerkesztd neve €s a kotet cime van feltiintetve, vagy ha a
sorozat nincs szamozva. Az ilyen, elhagyhat6 sorozatcim a konyv cime utdn adhatdé meg
zardjelek kozott, dolt betiis kiemelés nélkiil.

Platon: Platon valogatott miivei (A Vilagirodalom Klasszikusai), Europa, Budapest
1983.

Kézirat: kéziratnak mindsiil minden akar gépelt, akar nyomtatott irds, amelyet még
nem tettek kozzé. A dolt betlis cim utdn kozoljiik a kézirat jellegét (pl. “doktori értekezés”),
majd irjuk ki, hogy “kézirat”, €és hogy hol lehet hozzaférni (pl. “MTA Filozofiai
Kutatéintézet, Budapest™). Példa:

Varga Erzsébet: Mitikus elemek a bibliai teremtés- és biinbeesés-elbeszélésben,
Szakdolgozat (SzHF Konyvtér, Szeged)

Szétarak, lexikonok: haszndlhatjuk az illetd szotar roviditését is, ezutan
egyenldségjelet tesziink, majd megadjuk a szerkesztd vagy fészerkesztd nevét, a szotar pontos
cimét, és a megjelenés évét vagy éveit.

BTSz = Léon-Dufour, Xavier (szerk.): Biblikus Teoldgiai Szotar, Szent Istvan
Térsulat, Budapest 1992.

Brugger, Walter (szerk.): Filozofiai lexikon, Szent Istvan Tarsulat, Budapest 2005.

Ha ismerjliik a szotar vagy lexikon szocikkének szerzdjét, akkor a szerzdére és a
cimszora hivatkozunk.

Lotz, Johannes B.: Ontologia, in Brugger, Walter (szerk.): Filozdfiai lexikon, Szent
Istvan Tarsulat, Budapest 2005, 327-328.

Webhelyek: A valasztott szoveg legrészletesebb elérési helyét adjuk meg a szerzo és a
cikk cime utan. A webhely megadasa utan kozoljiik a letoltés idopontjat is. Példa:

Szigeti Jend: A halalrél szo0lo tanitds az ujabb katolikus teologiaban,
http://www.vigilia.hu/1997/11/9711szi.html, 2006-06-23.

A felhasznalt internetes oldalakrol kislemezen vagy CD-n egy-egy masolatot
mellékletként a dolgozathoz le kell adni.



http://www.vigilia.hu/1997/11/9711szi.html
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2 NEHANY TARTALMIKOVETELMENY

2.1 Tartalmi eligazitas a Bevezetéshez

1.

no

A targyalt téma vagy probléma megnevezése: Hogyan sziiletett a vizsgalt téma? Mi a
dolgozat célja? A dolgozat behatarolasa (mi az, aminek az ismeretét feltételezi a
Szerz6, mi az, amir6l nem ejt szot, bar ide tartozna).

A felhasznalt irodalom kivalasztasanak kritériumai.

Torténeti bevezetés, ha sziikséges, pl., ha a tanulmany egy torténelmi személyrdl szol,
az 0 koranak lényegi bemutatdsa; vagy pl. egy elméleti probléma/téma torténeti
alakulasa (status quaestionis).

A dolgozat irasa soran alkalmazott modszer leirasa, a fejezetek egymasra-
épiilésének/logikdjanak rovid felvazolasaval.

A témaval kapcsolatos kutatasok jelenlegi allasanak Osszegzése a téma
id6szertiségének bemutatasaval.

2.2 Tartalmi eligazitas az Utoszohoz

Az Utosz6 a Bevezetésben felvetett problémakra ad rovid, vilagos, egyértelmii,

Osszefoglal6 valaszt.

1.
2.
3.

4.

A dolgozat fejezeteinek szintézise.

A munka kovetkeztetései, eredményei, Gjdonséagai.

A tavolabbi kovetkezmények, amelyekkel a felismerések jarnak a problémak
megoldéasaban.

Rovid utalas a lehetséges utolagos kutatasokra.



